Приложение

к Постановлению Администрации
Кемеровского муниципального района 
№_782-П  от « _28_ »__мая   _2010
Реестр муниципальных услуг, оказываемых структурными подразделениями Администрации Кемеровского муниципального района, учреждениями Кемеровского муниципального района
Управление архитектуры и градостроительства Администрации Кемеровского муниципального района

	№ п/п
	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга
	Получатель услуги
	Результат оказания услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1.
	Выдача разрешения на строительство.
	Статья 51 Градостроительно-го кодекса Российской Феде-рации от 29.12.2004 г. 

№ 190-ФЗ.
	Физические и юридические лица
	Разрешение на строительство.
	Постановление Администрации Кемеровского района от 24.03.2010г. № 383-п «Об утверждении административных регламентов Управления архи-тектуры и градостроительства Администрации Кемеровского муниципального района»


	
	
	
	
	
	

	2.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	Статья 55 Градостроительно-го кодекса Российской Феде-рации от 29.12.2004 г. 
№ 190-ФЗ.
	Физические и юридические лица
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
	Постановление Администрации Кемеровского района от 24.03.2010г. № 383-п «Об утверждении административных регламентов Управления архи-тектуры и градостроительства Администрации Кемеровского муниципального района»


	
	
	
	
	
	

	3.
	Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	Статья 26 Жилищного ко-декса Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ
	Физические и юридические лица
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	Постановление Администрации Кемеровского района «Об утверждении административного регламента предоставления муни-ципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепла-нировки жилых помещений» от 05.05.2010г. № 634-п


	4.
	Осуществление перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.
	Статья 23 Жилищного ко-декса Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ.
	Физические и юридические лица
	Решение о переводе жилых помещений в нежилые и  нежилых в жилые помещения
	Постановление Администрации Кемеровского района № 386-п от 25.03.2010г. «Об утверждении регламента перевода жилых помещений в нежилые помеще-ния и нежилых помещений в жилые помещения на территории КМР»

	5.
	Предоставление заключения по самовольному переустройству и (или) самовольной перепланировке жилого помещения.

	Статья 29 Жилищного ко-декса Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ.
	Физические и юридические лица
	Заключение
	 

	6.
	Согласование и утверждение градостроительного плана земельного участка.
	Статья 56 Градостроительно-го кодекса Российской Феде-рации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ.
	Физические и юридические лица
	Постановление Администрации Кемеровского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка
	 

	7.
	Согласование акта выбора земельного участка.
	Статья 31 Земельного кодекса Российской Феде-рации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ.
	Физические и юридические лица
	Решение Комитета по управлению муници-пальным имуществом Кемеровского муни-ципального района о предварительном согласовании места размещения объекта.

	 

	8.
	Прием и выдача документов о согласо-вании проектов границ земельных участков (схем расположения земельных участков).
	п.53 Распоряжения Прави-тельства РФ от 17.12.2009 г. № 1993-р. 
Статья 31 Земельного ко-декса Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ. 

	Физические и юридические лица
	Решение Комитета по управлению муници-пальным имуществом Кемеровского муни-ципального района об утверждении схем расположения зе-мельных участков.

	


Управление культуры, спорта и молодежной политики Администрации Кемеровского муниципального района 

	№ п\п
	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствие с которыми предоставляется услуга
	Получатель услуги
	Результат оказания услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1
	Согласование включе-ния объектов культурно-го наследия местного (муниципального) зна-чения в государствен-ный реестр объектов культурного наследия (памятников истории культуры) народов России.

	Статья 4 Закона Кеме-ровской области от 08.02.2006 г. № 29-ОЗ «Об объектах культурного на-следия (памятников исто-рии культуры) в Кеме-ровской области»
	 
	Сохранение объектов культурного наследия местного (муници-пального) значения.
	 

	2
	Создание условий для доступа к музейным ценностям и коллекциям.
	П. 1 ч.1 ст. 15.1 Феде-рального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-зации местного са-моуправления в Рос-сийской Федерации»

	Физические лица
	Повышение качества услуг, оказываемых му-зеями, находящимися на территории района. 
	Постановление Главы Кемеровского муниципального района №1030-П от 26.12.2007г. «О создании Управления культуры, спорта и молодежной политики Администрации Кемеровского муниципального района».

	
	
	
	
	
	

	3
	Организация предоставления дополнительного образования.
	Статьи 26, 31 Закона РФ от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании»
	Физические лица
	Всестороннее удовлетворение образо-вательных потребностей граждан.
	Постановление Главы Кемеровского муниципального района №1030-П от 26.12.2007г. «О создании Управления культуры, спорта и молодежной политики Администрации Кемеровского муниципального района».

	
	
	
	
	
	

	4
	Организация культурно - досуговой деятельно-сти на базе учреждений клубного типа.
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-зации местного са-моуправления в Рос-сийской Федерации» Закон РФ от 09.10.1992 № 3612-1 р. VI ст. 30 «Основы законодательства РФ о культуре» 

	Физические        лица
	Реализация права каждого гражданина на получение услуг в сфе-ре культуры.
	Постановление Главы Кемеровского муниципального района №1030-П от 26.12.2007г. «О создании Управления культуры, спорта и молодежной политики Администрации Кемеровского муниципального района».

	5
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-зации местного са-моуправления в Рос-сийской Федерации»

Закон РФ от 09.10.1992 № 3612-1 p. VI ст. 30 «Основы законодательства РФ о культуре»

Статья 3 закона Кеме-ровской области № 26-03 от 14.02.2005 г. «О культуре»

	Физические лица
	Повышение уровня информированности населения района о        проводимых мероприятиях.
	Постановление Главы Кемеровского муниципального района №1030-П от 26.12.2007г. «О создании Управления культуры, спорта и молодежной политики Администрации Кемеровского муниципального района».

	
	
	
	
	
	


Управление образования Администрации Кемеровского муниципального района

	№     п/п

	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга

	Получатель услуги
	Результат оказания услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1
	Аттестация педагогических и руководящих работников муниципальных образовательных учреждений на первую квалификационную категорию.
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»; приказ Минобразования России от 26.06.2000 № 1908 «Об утверждении Положения о порядке аттестации педаго-гических и руководящих ра-ботников государственных и муниципальных образова-тельных учреждений»

	Педагогические и руководящие работники муниципальных образовательных учреждений Кемеровского муниципального района
	Приказ Управления образования Администрации Кемеровского муниципального района о присвоении руководящим и педагогическим работникам первой квалификационной категории.

	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».

	2
	Предоставление разрешения на снятие денежных средств со счета, открытого на имя несовершеннолетнего.

Предоставление разрешения на распоряжение имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен, иные сделки, предусмотренные п.2 ст.37 ГК РФ).

	Статья 37 Гражданского Кодекса РФ;

Статья 60 Семейного Кодекса РФ;

Федеральный закон от 24.04.2008г. №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве».
	Физические лица


	Справка-разрешение;
Разрешение.
	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».

	3
	Предоставление заключе-ния о возможности быть приемным родителем, опе-куном (попечителем).

	 Статья153 Семейного  Ко-декса РФ.
	Физические лица
	Заключение
	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».


	4
	Предоставление заключе-ния об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновле-ния (удочерения).

	Статьи 124-144 Семейного Кодекса РФ.
	Суд
	Заключение
	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».


	5
	Предоставление заключения по спорам, связанным с воспитанием детей.
	Статья 78 Семейного Кодекса Российской Федерации.
	Суд
	Заключение
	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».


	6
	Предоставление разрешения на изменение фамилии и имени несовершеннолетним.

	Статья 59 Семейного Кодекса Российской Федерации.
	Физические лица
	Разрешение
	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».


	7
	Зачисление в образовательное учреждение.
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании» 
	Физические лица
	Оказание качественных услуг в области образования

населению Кемеровского

муниципального района.
	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».


	8
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.


	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании»
	Физические лица
	Оказание качественных услуг в области образования

населению Кемеровского

муниципального района.
	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».


	9
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании»
	Физические лица
	Оказание качественных услуг в области образования

населению Кемеровского

муниципального района.
	Постановление Главы   Кемеровского муниципального района № 611-П от 24.09.2007г. «Об утверждении положения  об Управлении образования Администрации Кемеровского муниципального района».

	МУЗ «Центральная районная больница» Кемеровского муниципального района



	№ п/п
	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга

	Получатель услуги
	Результат оказания услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1
	Оказание первичной медико-санитарной помо-щи, скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), медицинской помощи женщинам в период беременности и после родов

	ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-сийской Федерации» от 06.10.2003г №131 – ФЗ, ст.8 Основ законодательства Российской Федерации об охране здоровья от 22.07.1993г. №5487-1
	Физические лица
	Оказание качественных услуг населению Кеме-ровского муниципального

района в сфере здраво-охранения.
	Устав МУЗ «Центральная районная больница» Кемеровского муници-пального района

	2
	Прием заявлений, постановка на учет и

предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление набора социальных услуг.

	«Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан» от 22 июля 1993года №5487 - 1
	Физические лица
	Оказание качественных услуг населению Кеме-ровского муниципального

района    в    сфере здраво-охранения.
	Устав МУЗ «Центральная районная больница» Кемеровского муни-ципального района

	3
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы


	«Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан» от 22 июля 1993года №5487 – 1. 

Приказ Министерства здраво-охранения и социального развития РФ от 17.11.2009 № 906Н «Об утверждении порядка организации и деятельности федеральных государственных учреждений медико-социальной экспертизы».


	Физические лица
	Оказание качественных услуг населению Кеме-ровского муниципального

района    в    сфере здраво-охранения.


	Устав МУЗ «Центральная районная больница» Кемеровского муниципального района

	4
	Прием заявок (запись) на прием к врачу.
	«Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан» от 22 июля 1993года. №5487 - 1
	Физические лица
	Оказание качественных услуг населению Кеме-ровского муниципального

района    в    сфере здраво-охранения.

	Устав МУЗ «Центральная районная больница» Кемеровского муниципального района

	5
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов.


	«Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан» от 22 июля 1993года №5487 - 1
	Физические лица
	Оказание качественных услуг населению Кеме-ровского муниципального

района    в    сфере здраво-охранения.

	Устав МУЗ «Центральная районная больница» Кемеровского муниципального района

	Управление социальной защиты населения Администрации Кемеровского муниципального района


	№ п/п
	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга
	Получатель услуги
	Результат оказания услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1
	Опека и попечительство в отношении дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и выполнять обязанности (патронаж).
	ФЗ «Об опеке и попечительстве» от 24.04.2008г. № 48-ФЗ, Закон Кемеровской области от 27.12.2007г. № 204-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельным государственным полномо-чием Кемеровской области по организации и осу-ществлению деятельности органов опеки и попечи-тельства»

	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей Кемеровского муници-пального района.
	Распоряжение Администрации Кемеровского муниципального района № 758-р от 12.05.2003г. «Об утверждении Положения об организации деятельности по опеке и попечительству». 

	2
	Социальная поддержка ветеранов труда,

ветеранов ВОВ
	Закон Кемеровской области № 99-03 от 27.07.2005г.

«О наделении органов местного самоуправления отдельными государствен-ными полномочиями Кеме-ровской области в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения»
	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	3
	Социальная поддержка семей, имеющих

детей (в том числе многодетных семей, одиноких родителей).
	Закон Кемеровской области № 99-03 от 27.07.2005г.

«О наделении органов местного самоуправления отдельными государствен-ными полномочиями Кеме-ровской области в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения»


	Физические лица
	Повышение уровня             социальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	4
	Социальная поддержка жертв политических репрессий.
	Закон Кемеровской области № 99-03 от 27.07.2005г. «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полно-мочиями Кемеровской области в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения»


	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	5
	Социальная поддержка иных категорий граждан в соответствии с феде-ральными законами, зако-нами Кемеровской облас-ти.


	Федеральные законы, законы Кемеровской области

	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	6
	Назначение и выплата пособия на ребенка.
	Закон Кемеровской области № 99-03 от 27.07.2005г. «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Кемеровской области в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения»


	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	7
	Социальная поддержка малоимущих граждан.
	Закон Кемеровской области № 99-03 от 27.07.2005г. «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Кемеровской области в сфере социальной поддержки и социального

обслуживания населения»


	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	8
	Меры социальной под-держки по предоставле-нию бесплатного проезда
	Закон Кемеровской области  № 99-03 от 27.07.2005г. п.7 ст.2 «О предоставлении льготы на проезд детям работников, погибших (умерших) в результате несчастных случаев на производстве на угледо-бывающих и горнорудных предприятиях»


	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	9
	Меры социальной поддержки по оплате услуг связи.
	Закон Кемеровской области № 99 - 03 «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Кемеровской области в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения»


	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	10
	Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг.
	Закон Кемеровской области № 99-03 от 27.07.2005г. «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Кемеровской области в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения»


	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П  от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».

	11
	Прием заявлений и выплата материальной помощи для погребения.
	ФЗ «О погребении и похоронном деле» от 12.01.1996г. №8-ФЗ, Закон Кемеровской области «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Кемеровской области в сфере предоставления мате-риальной и иной помощи для погребения» от 02.12.2006г. №157-ОЗ

	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей

Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 57-П  от 30.01.2008г. «Об утверждении Устава Управления социальной защиты населения Кемеровского муниципального района».


Центр социального обслуживания населения Кемеровского муниципального района

	1
	Социальная поддержка и социальное

обслуживание граждан, находящихся в

трудной жизненной ситуации.
	Закон Кемеровской области № 99 - 03 от 27.07.2005г.

«О наделении органов местного

самоуправления отдельными государственными полно-мочиями Кемеровской области в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения»

	Физические лица
	Повышение уровня

социальной защиты

жителей Кемеровского 
муниципального района
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 900 – П от 06.12.2007г. «Об утверждении Устава Центра социального обслу-живания  населения в новой редакции».

	2
	Социальная поддержка и социальное обслуживание граждан пожилого возраста и инвалидов.
	Закон Кемеровской области № 99-03 от 27.07.2005г. «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полно-мочиями Кемеровской области в сфере

социальной поддержки и социального обслуживания населения»

	Физические лица
	Повышение уровня со-циальной защиты жителей Кемеровского муници-пального района.
	Постановление Главы Кемеровско-го муниципального района 900 – П от 06.12.2007г. «Об утверждении Устава Центра социального обслу-живания  населения в новой редакции».


Управление промышленности и экологии Администрации Кемеровского муниципального района
	№ п/п
	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга
	Получатель услуги
	Результат оказания услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1
	Выдача технических условий на проведение рекультивации земельных участков.
	Приказ Минприроды России и Роскомзема от 22.12.95 г. № 525/67 «Об утверждении основных положений о рекультивации земель, сня-тии, сохранении и рациональном использовании плодородного слоя почвы»

	Юридические лица
	Технические условия для проекта рекультивации.
	Постановление Администрации Кемеровского района № 8-п от 19.01.2010г. «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача технических условий на проведение рекульти-вации земельных участков»

	2
	Рассмотрение и согласование материалов по участкам недр с целью разведки и добычи полезных ископаемых.
	Федеральный закон от 21.02.92 №2395-1 «О недрах», Постановление Коллегии АКО от 14.01.08 №4 «Об утверждении Положения о предоставлении недр для разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, по-льзовании недрами юриди-ческими лицами и гражда-нами в границах пре-доставленных им земельных участков с целью добычи общераспространенных полезных ископаемых, а так же в целях не связанных с добычей полезных иско-паемых на территории Кеме-ровской области»

	Юридические лица;
Управление по недропользованию по Кемеровской области;

Департамент при-родных ресурсов и экологии Кеме-ровской области
	Письмо о согласовании границ земельного участка
	

	3
	Выдача акта обследования земель для разработки проекта рекультивации нарушенных земель.
	Приказ Минприроды России и Роскомзема от 22.12.95 г. № 525/67 «Об утверждении основных положений о ре-культивации земель, снятии, сохранении и рациональном использовании плодородного слоя почвы»

	Юридические лица
	Акт обследования земель.
	Постановление Администрации Кемеровского района № 26-п от 20.01.2010г. «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта обследования земель для разработки проекта рекультивации нарушенных зе-мель»


Комитет по управлению муниципальным имуществом Кемеровского муниципального района
	№

п/п
	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга

	Получатель услуги
	Результат оказания услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества Кемеровского муниципального района.

	
	Физические и
юридические лица;

индивидуальные предприниматели.
	Выписка из реестра муниципального иму-щества Кемеровского муниципального района.
	Постановление Кемеровского районного Совета народных депутатов № 25/6 от 29.01.01г. «Об утверждении Положения о реестре муниципальной собственности Кемеровского района»

	2
	Передача жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности Кемеровского муниципального района,  в собственность гражданина, оформление соответствующего договора.

	Федеральный закон от 04.07.1991г № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»

	Физические лица


	Заключение договора передачи квартир (домов) в собственность граждан.
	Решение Кемеровского районного Совета народных депутатов № 5/3 от 25.12.97г. «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью в Кемеровском районе»


	3
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  и находящихся в собствен-ности Кемеровского муни-ципального района,  в собственность или в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное срочное пользование.

	Земельный Кодекс РФ от 25.10.2001г № 136-ФЗ

	Физические и
юридические лица;

индивидуальные предприниматели 
	Правовой акт Администра-ции Кемеровского муници-пального района о предоставлении земельного участка на соответствующем праве.
	Решение Кемеровского районного Совета народных депутатов № 373 от 17.08.2006г «Об утверждении  Положения «О порядке приобретения прав на земельные участки на территории Кемеровского муниципального района Кемеровской области»


	4
	Предварительное согласо-вание места размещения объекта.

	Земельный Кодекс РФ от 25.10.2001г № 136-ФЗ
	Физические и

юридические лица;

индивидуальные предприниматели
	Решение о предвари-тельном согласовании места размещения объекта строительства.
	

	5
	Предоставление объектов муниципальной собствен-ности Кемеровского муни-ципального района в аренду, безвозмездное пользование, хозяйственное ведение, на праве оперативного упра-вления на основании муни-ципального правового акта.

	Гражданский кодекс РФ
	Физические и

юридические лица;

индивидуальные предприниматели
	Договор аренды, договор безвозмездного пользования, хозяйственного ведения, оперативного управления.
	Решение Кемеровского районного Совета народных депутатов № 5/3 от 25.12.97г. «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью в Кемеровском районе»

	6
	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности Кемеровского муниципального района, или земельных участков в составе таких земель  из одной категории в другую.

	Земельный Кодекс РФ от 25.10.2001г № 136-ФЗ;

Федеральный закон от 21.12.2004г № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»
	Физические и

юридические лица
	Правовой акт Администра-ции Кемеровского муници-пального района о пере-воде земель или земельных участков, акт об отказе в переводе земель или зе-мельных участков.
	

	7
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муници-пальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.


	Ст.18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 
	Юридические лица и индиви-дуальные предприниматели
	Имущественная поддержка субъектов малого и среднего предпринима-тельства.
	Постановление Главы от 26.05.2008                    № 584-п «Об утверждении перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи субъектам малого и среднего предпринимательства» 

	8
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (схемы расположения земельных участков).
	Земельный кодекс  РФ
	Физические и юридические лица, органы местного самоуправления и государственной власти субъекта
	Получение лицами, заинтересованными в предоставлении земельных участков, схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории.

	П.4.4. Положения «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью в Кемеровском районе», утвержден-ного решением  Кемеровского районного Совета народных депутатов от 25.12.1997 № 5/3


	9
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций  на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

	Ст. 19 Федерального закона «О рекламе» от 13.03.2006 № 38
	Физические и юридические лица
	Содействие распростра-нению наружной рекламы, увеличение доходов в бюджет района, улучше-ние визуальной среды Ке-меровского района.
	Положение «О распространении наружной рекламы на  территории Кемеровского муниципального района», утвержденное решением Кемеровского районного Совета народных депутатов от 26.11.2009 № 367.


Управление протокола и документационного обеспечения Администрации Кемеровского муниципального района
	№

п/п
	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга

	Получатель услуги
	Результат оказания услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1
	Прием документов на хранение в муниципальном архиве.
	Статья 20 Федерального закона от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

	Физические и

юридические лица
	Опись принятых доку-ментов.
	Постановление Администрации Ке-меровского района от 30.12.2009г. № 1445-п «Об утверждении Адми-нистративного регламента по пре-доставлению муниципальной услу-ги «Прием документов на хранение в муниципальный архив».


	2
	Обеспечение доступа к архивным документам.
	Статья 24 Федерального закона от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
	Физические и

юридические лица
	Обеспечение условий необходимых для поиска и изучения архивных доку-ментов.

	Постановление Администрации Ке-меровского района от 30.12.2009г. № 1446-п «Об утверждении Адми-нистративного регламента по пре-доставлению муниципальной услу-ги «Обеспечение доступа к архивным документам».


	3
	Выдача архивных копий документов, архивных выписок, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также, получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Статья 24 Федерального закона от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
	Физические и

юридические лица
	Копии архивных доку-ментов, архивная выписка, архивная справка.
	Постановление Администрации Ке-меровского муниципального района от 30.12.2009г. № 1447-п «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных копий документов, архивных выписок, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации».


Управление учета и распределения жилья Администрации Кемеровского муниципального района
	№ п/п
	Наименование услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии, с которыми предоставляется услуга

	Получатель услуги
	Результат оказания

услуги
	Муниципальный правовой акт (локальный акт), регламентирующий оказание услуги

	1
	а) Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

б) Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	 Ст. 52, ст. 54,  ст. 56 Жилищного Кодекса РФ; ст. 4 Закона Кемеровской области от 10.06.2005 № 68-ОЗ    «О порядке ведения органами местного са-моуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, пре-доставляемых по договорам социального найма»; 
Закон Кемеровской области от 17.11.2006 №129-ОЗ «О категориях граждан, имеющих право на получение по договорам социального найма жилых помещений жилищного фонда Кемеровской области, и порядке предоставления им таких помещений»;

Закон Кемеровской области «О дополнительных га-рантиях жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 16.05.2006г. № 67-ОЗ.

	Граждане:

- инвалиды,

- дети-сироты, дети, оставшиеся без по-печения родителей,
- ветераны ВОВ и боевых действий,

- малоимущие граждане;

1) граждане, удостоенные звания Героя Советского Союза, Героя Рос-сийской Федерации или являющиеся полными кавалерами ордена Славы;

2) граждане, удостоенные звания Героя Социалистического Труда либо награжденные орденом Трудовой Славы трех степеней;

3) инвалиды Вели-кой Отечественной войны и инвалиды боевых действий;

4) участники Вели-кой Отечественной войны из числа лиц, указанных в подпунктах а" - "ж", "и" пункта 1 статьи 2 Федерального закона "О ветеранах";

5) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев; военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период, в случае вы-селения из занимаемых ими служебных жилых помещений;

6) лица, работавшие в период Великой Оте-чественной войны на объектах противо-воздушной обороны, местной противо-воздушной обороны, строительстве обо-ронительных сору-жений, военно-морских баз, аэродро-мов и других военных объектах в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон, действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, в случае выселения из занимаемых ими служебных жилых помещений;

7) лица, награжден-ные знаком "Жителю блокадного Ленинграда";

8) ветераны боевых действий из числа лиц, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона "О ветеранах";

9) ветераны боевых действий, признан-ные инвалидами, из числа лиц, указан-ных в подпункте 5 пункта 1 статьи 3 Федерального закона "О ветеранах", в случае выселения из занимаемых ими служебных жилых помещений;

10) члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны, участников Великой Оте-чественной войны и ветеранов боевых действий;

11) инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов;

12) участники Вели-кой Отечественной войны, ставшие инвалидами вследствие общего заболевания, трудо-вого увечья или других причин (кроме лиц, инвалидность которых наступила вследствие их про-тивоправных действий); воен-нослужащие и лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов госу-дарственной безопасности, Госу-дарственной проти-вопожарной службы, учреждений и орга-нов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обя-занностей военной службы (служебных обязанностей); бывшие несовершен-нолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного со-держания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны, признанные инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (за исключением лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий);

13) бывшие несо-вершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны, за исклюю-чением указанных в пункте 12 Закона Кемеровской области от 17.11.2006г. № 129-ОЗ «О категориях граждан имеющих право на получение по договорам со-циального найма жи-лых помещений жи-лищного фонда Кеме-ровской области, и порядке предоставле-ния им таких поме-щений»;

14) члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объекто-вых и аварийных ко-манд местной про-тивовоздушной обо-роны, а также члены семей погибших ра-ботников госпиталей и больниц города Ле-нинграда; члены се-мей военнослужащих, лиц рядового и на-чальствующего соста-ва органов внутрен-них дел, Госу-дарственной противо-пожарной службы, учреждений и орга-нов уголовно-исполнительной системы, органов го-сударственной безо-пасности, погибших при исполнении обя-занностей военной службы (служебных обязанностей); члены семей военнослужа-щих, погибших в плену, признанных в установленном по-рядке пропавшими без вести в районах боевых действий, со времени исключения указанных воен-нослужащих из списков воинских частей;

15) реабилитирован-ные лица, утратившие жилые помещения на территории Кеме-ровской области в связи с репрессиями, в случае их возвра-щения для прожива-ния в те населенные пункты, где они про-живали до примене-ния к ним репрессий, в том числе члены их семей, другие родственники, про-живавшие совместно с репрессированными лицами до примене-ния к ним репрессий, а также дети, ро-дившиеся в местах лишения свободы, в ссылке, высылке, на спецпоселении;

16) одинокие матери, воспитывающие ребенка, не достигшеего 18 лет, а в случае обучения его по очной форме обу-чения в учреждениях среднего профес-сионального или высшего профес-сионального образо-вания до их оконча-ния, если в свиде-тельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце ребенка или запись произведена в уста-новленном порядке по указанию матери, а также, если ребенок усыновлен (удочерен) женщиной, не состоящей в браке;

17) одинокие отцы, воспитывающие ребенка, не достигшего 18 лет, а в случае обучения его по очной форме обучения в учрежде-ниях среднего про-фессионального или высшего профес-сионального образо-вания до их оконча-ния, если мать лише-на родительских прав по решению суда, а также, если ребенок усыновлен (удочерен) мужчиной, не состоящим в браке; 

18) многодетные семьи, в которых имеется трое и более детей, не достигших 18 лет, а в случае обучения их по очной форме обучения в учреждениях средне-го профессионально-го или высшего профессионального образования - до их окончания, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет;

19) лица, заме-щающие должности государственной гражданской службы Кемеровской области, должности муници-пальной службы Ке-меровской области, при наличии соответственно стажа государственной гражданской службы Кемеровской области, муниципальной службы не менее 10 лет;

20) работники госу-дарственных или му-ниципальных учреждений образо-вания, здравоохра-нения, социального обслуживания, культуры, физи-ческой культуры, спорта и туризма;

21) граждане, прожи-вающие в ветхом и аварийном жилье

	Принятие правового акта Администрации Кемеровского муниципального района
	Постановление Администрации Ке-меровского района от 26.02.2010г. № 267-п «Об утверждении Адми-нистративного регламента по пре-доставлению муниципальной услу-ги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».


	2
	а) Принятие решения о признании молодой семьи  нуждающейся в улучшении жилищных условий  для получения социальной выплаты по подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы, либо об отказе  в признании нуждающейся в улучшении жилищных условий; 

б) Принятие решения о признании молодой семьи участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей";

в) Принятие решения об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей";

г) Исключение молодой семьи – участницы подпрограммы из списка участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей";

д) Предоставление социальной выплаты.

	Постановление Правительства РФ от 13.05.2006 № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям субсидий на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспе-чение жильем молодых се-мей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы, статья 51 Жилищного кодекса РФ.

п.17, п.36, п.52 Постановле-ния Правительства РФ от 13.05.2006 N 285 "Об утверждении Правил пре-доставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации под-программы "Обеспечение жильем молодых семей" фе-деральной целевой программы "Жилище", рас-считанной  на 2002 - 2010 годы".


	Молодые семьи.


	Принятие решения о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий

Принятие решения о признании молодой семьи участницей подпрограммы. 

Выдача свидетельства.


	Постановление Главы Кемеровско-го района от 19.01.2009г. № 10-п «Об утверждении Положения о Комиссии по рассмотрению заявлений граждан, работающих и проживающих на территории Кеме-ровского района на получение жи-лищных займов и жилищных субсидий для строительства и приобретения жилья при Администрации Кемеровского муниципального района».

	3
	а) Принятие решения о включении, исключении и об отказе во  включении в реестр получателей жилищных займов, социальных выплат;

б) Предоставление жилищных займов;

в) Предоставление социальной выплаты.
	Ч. 2 ст. 5, ч. 1 ст. 6, ч. 1 ст. 12, ч. 1, ст. 3, ч. 7, ст. 8 Закона Кемеровской области от Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений и развитии ипотечного жилищного кредитования».

	-Работники бюджетной сферы; 

- молодые семьи; 

- другие категории (одинокие матери, ве-тераны боевых действий, инвалиды, многодетные семьи и др.).
	Принятие решения о включении, исключении и об отказе во  включении в реестр получателей жилищных займов, социальных выплат.

Предоставление  жилищных займов и социальных выплат.
	Постановление Главы Кемеровско-го района от 19.01.2009г. № 10-п «Об утверждении Положения о Комиссии по рассмотрению заявлений граждан, работающих и проживающих на территории Кемеровского района на получение жилищных займов и жилищных субсидий для строительства и приобретения жилья при Администрации Кемеровского муниципального района».

	4
	а) Признание молодой семьи, молодого специалиста, граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий по Федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2012 года» 

б) Принятие решения о признании молодой семьи, молодого специалиста  участниками программы "Социальное развитие села до 2012 года";

в) Принятие решения об отказе в признании молодой семьи, молодого специалиста, граждан участниками программы "Социальное развитие села до 2012 года";

г) Предоставление со-циальной выплаты.


	Статья 51 Жилищного кодекса РФ;

Постановление Коллегии АКО от 14.07.2009г. №312 «О правилах предоставления государственной поддержки на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе, молодых семей и молодых специалистов».
	Молодые семьи;

молодые специалисты; граждане.

	Принятие решения о признании молодой семьи, молодого специалиста, граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий.
Принятие решения о признании молодой семьи, молодого специалиста, граждан участниками программы. 

Выдача свидетельства.

	Постановление Главы Кемеровско-го района от 19.01.2009г. № 10-п «Об утверждении Положения о Комиссии по рассмотрению заявлений граждан, работающих и проживающих на территории Кемеровского района на получение жилищных займов и жилищных субсидий для строительства и приобретения жилья при Администрации Кемеровского муниципального района».

	5
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма.


	Статьи  57 Жилищного кодекса РФ
	Граждане
	Заключение договора социального найма.
	

	6
	Предоставление жилого помещения по договору  найма. 
	Пункт 2 статьи 30  Жилищного кодекса гл. 35 Гражданского кодекса РФ от 29.12.2004 №188-ФЗ.
	Граждане
	Заключение договора  найма.
	Распоряжение Администрации Кемеровского муниципального  района № 1718 от 03.05.2005г. «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кемеровского района».


	7
	Предоставление жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения.
	Статья 104 Жилищного кодекса РФ.
	Граждане
	Заключение договора найма служебного жилого помещения.
	Решение Кемеровского Совета народных депутатов № 181 от 30.04.2008 «О категориях граждан, имеющих право на предоставление служебных помещений»; Распоряжение Администрации Кемеровского района № 1718-р от 03.05.2005г. «Об утверждении 

Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кемеровского района»


	8
	Предоставление жилого помещения по договору найма маневренного фонда.
	Статья 95, 106 Жилищного кодекса РФ
	Граждане
	 Заключение договора  найма маневренного фонда.
	Распоряжение Администрации Кемеровского района № 1718 от 03.05.2005г. «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кемеровского района».


	9
	Предоставление жилого помещения по договору  краткосрочного найма.
	Статья 671 Гражданского кодекса РФ, пункт 2 статьи 30 Жилищного кодекса РФ
	Граждане
	Заключение договора краткосрочного найма муниципального жилищного фонда.
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	а) Приятие решения о признании гражданина участником подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством";

б) Принятие решения об отказе в признании гражданина участником подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством";

в) Предоставление социальной выплаты.

	П. 19, п. 22, п. 44 Постановления Правительства РФ от 21.03.2006 N 153 "О некоторых вопросах реализации подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище", рассчитанной на 2002 - 2010 годы".


	Граждане:

- уволенные с военной службы; 

- признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами;

- выехавшие из районов Крайнего Севера и приравнен-ных к ним местностей; 

- подвергшиеся воздействию радиации.
	Принятие решения

Выдача сертификата.
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	Предоставление информа-ции об очередности пре-доставления жилых поме-щений на условиях со-циального найма.


	
	Граждане
	Выдача справки об очередности.
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